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CIRCULACIÓN   

   

- Jenny Catherine Contreras Lopez-Controller de Producción 

- Edwin Alexander Álvarez Madrid - Coordinador De Operaciones Medellín 

- Karen Miller vivas-Directora Ejecutiva 

   

CLIENTE   MUNICIPIOS ASOCIADOS DEL VALLE DE ABURRA-MASA 

LÍDER DE 

PROYECTO   - Edwin Alexander Álvarez Madrid - Coordinador De Operaciones Medellín   

PERÍODO DE 

REPORTE   

De: 01 de Mayo de 

2026 

A: 29 de Mayo de 

2026  

Fecha de reporte:29 de  

Mayo de 2026  

  

INFORMACIÓN GENERAL DEL PROYECTO   

De conformidad con lo establecido contractualmente y en el acuerdo a nivel de servicios entre 

Municipios Asociados del Valle de Aburrá-Masa y GRM Colombia S.A.S., se presenta a 

continuación el informe comprendido del 01 al 29 de Mayo de 2026, en el cual se describen las 

actividades desarrolladas en cumplimiento a lo establecido contractualmente.   

   

TIPO DE CONTRATO   Servicios   

CONTRATO N°   N° 02 de 01 de Enero de 2026 

OBJETO   

“Prestación De Servicios De Apoyo A La Gestión De 

Almacenamiento De 

Archivo, Custodia Y Administración Documental De La Entidad 

Municipios 

Asociados Del Valle De Aburra – Masa”. 

FECHA DE INICIO   01/01/2026 

FECHA DE TERMINACIÓN   30/12/2026 

   

1. INICIO DEL SERVICIO   

  1.1.   ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA ACTUAL   

   

 

➢ Durante el periodo comprendido entre el 01 al 29 de Mayo de 2026, el número final 

conciliado de cajas en custodia de GRM Colombia SAS fue de 366 distribuidas de la 

siguiente manera de acuerdo con la tipología de cajas 
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IT Tipologia de Caja Cantidad 
1 X-200 300 
2 X-300 61 
3 Planoteca 5 

  Total 366 
 

 

 

1.2 ORDENES GENERADAS PARA EL SERVICIO DE EQUIVALENCIA 

 

Durante el mes de Mayo no se solicitó orden de trabajo por el servicio de equivalencia. 

 

1.3 ACTIVIDAD DE REMPAQUE 

 

Durante el mes de Mayo no se solicitó el servicio de reempaque de cajas. 

 

1.4 SOLICITUD DE INSUMOS 

 

Durante el mes de Mayo no se generó orden de trabajo por solicitud de insumos. 

 

1.5 ORDENES GENERADAS PARA EL SERVICIO DE PUNTEO 

 

Durante el mes de Mayo no se solicitó orden de trabajo por el servicio de punteo. 
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1.6 CONTROL Y FUMIGACIÓN DE PLAGAS 

 

Realizar las actividades de aseo, fumigación y desinfección tanto de las instalaciones donde se 

almacenan los documentos, como de los mismos documentos y de acuerdo con las técnicas y 

periodicidad establecidas para este tipo de actividades y servicio. 

 

 

 

 
Ilustración 1 Control de plagas y fumigación 
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1.7 SISTEMA DE CONTROL DE HUMEDAD Y TEMPERATURA (A SOLICITUD) 

 

Se diseño un formulario en Google para el monitoreo de condiciones ambientales lo que nos 

permite llevar el control de manera sistemática y controlar los limites mínimos y máximos de 

dichas condiciones. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ilustración 2 Formulario condiciones ambientales 
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➢ Dando cumplimiento al control de temperatura y humedad del ambiente en donde se almacena 

las cajas de Municipios Asociados del Valle de Aburrá-Masa se realiza una toma de datos a las 

10 a.m. y a las 3 p.m. mediante un termohigrómetro. Anexo registro de toma de temperatura y 

humedad.   

➢ La temperatura se ha encontrado en el mes de Mayo de 2026 en un intervalo de 23 a 25 grados 

centígrados, con una fluctuación promedio de 2 grados centígrados.   

➢ La humedad relativa se ha encontrado entre el 55 % y 67 % con una fluctuación diaria del 12 % 

entre los valores máximos y mínimos.   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ilustración 3 Sistema de control y temperatura 
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1.8 COMPROMISOS.   

 

   

COMPROMISO   GESTIÓN   RESPONSABLE   FECHA   ESTADO   

               

   

1.9 PREGUNTAS, QUEJAS Y RECLAMOS. PQR.   

FECHA   MOTIVO   DESCRIPCIÓN   RESPUESTA   ESTADO   

               

 

1.10 FIRMAS.   

   

   

   

___________________________   

Karen Miller Vivas 
Directora Ejecutiva  

Municipios Asociados del valle de Aburrá-Masa 

 

   

 

 ___________________________   

EDWIN ALEXANDER ÁLVAREZ MADRID   

Coordinador De Operaciones Medellín   

GRM – Colombia   

     

     

   

 

___________________________   

JENNY CATHERINE CONTRERAS LOPEZ 

Controller de Producción 

GRM – Colombia   

   


